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คลงัเอกสารประจ าวิชา (Course Reserves Online)  
 

คลงัเอกสารประจ าวชิา คือ รายการบทความ และหนงัสืออิเล็กทรอนิกส์ประกอบการเรียนการสอน
ประจ ากระบวนวชิา ท่ีอาจารยค์ดัสรรใหก้บันกัศึกษาในกระบวนวชิาใดวชิาหน่ึง โดยนกัศึกษาสามารถเขา้ถึง
เอกสารไดอ้ยา่งสะดวกจากท่ีใด ๆ ผา่นลิงกท่ี์อาจารยส่์งใหน้กัศึกษา  

อาจารยส์ามารถคดัสรรบทความ และหนงัสืออิเล็กทรอนิกส์ จากระบบการสืบคน้ WorldCat Discovery 
Service ท่ีส านกัหอสมุดใหบ้ริการไดอ้ยา่งสะดวกและรวดเร็ว โดยมีขั้นตอนง่ายๆ ดงัน้ี 

 

  

 
 
 
 

1. เขา้สู่ระบบเพื่อสร้างคลงัเอกสาร ได ้2 วธีิ ดงัน้ี 
1.1 จากเวบ็ไซตส์ านกัหอสมุด https://library.cmu.ac.th เลือก Course Reserves เขา้สู่ระบบโดยคลิก 

Staff Sign in  
 

 

ขอ Account 
จากห้องสมุด 

สร้าง Course สืบค้น เพิม่/ลบ/แก้ไข ส่งให้นักศึกษา 
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1.2 จาก URL: https://cmu.on.worldcat.org เลือก Staff Sign in เพื่อเขา้สู่ระบบ  
 

 
 
 

2. ระบุ Username และ Password  
 

 
 
 
 
 

เลือกภาษา 

ติดต่อขอรับ User Name และ Password เพื่อสร้างคลงัเอกสาร ไดท่ี้ 

cmucoursereserves@gmail.com หรือบรรณารักษห์อ้งสมุดคณะ 
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3. เม่ือเขา้สู่ระบบแลว้ จะปรากฏหนา้จอดงัภาพ ใหค้ลิกท่ี  Course Reserves 
 

 
 
4. คลิก  Create a Course เพื่อเร่ิมการสร้างคลงัเอกสารประจ าวชิา 

 
 
 

5. กรอกรายละเอียดใหค้รบทุกช่อง แลว้คลิก Save Course 
 
 
 
 
 
 

 
เงื่อนไขการสร้างคลงัเอกสาร 

 1. กรอกขอ้มูล ช่ือกระบวนวิชา(Course Name) ช่ือสาขาวิชา(Department) ช่ืออาจารยผ์ูส้อน
(Instructor) เป็น ภาษาองักฤษ เท่านั้น (รองรับเฉพาะการสืบคน้ภาษาองักฤษ) 
 2. ช่องค าอธิบายกระบวนวชิา (Description) และ หมายเหตุเพิ่มเติม (Notes) สามารถกรอกเป็น
ภาษาไทยได ้
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ช่ือกระบวนวชิา 

 รายละเอยีดกระบวนวชิา 

ค าอธิบายกระบวนวชิา 

ช่ืออาจารย์ประจ ากระบวนวิชา (สามารถเพิม่ได้) 

 วนัเร่ิมต้นและส้ินสุดกระบวนวชิา 

 

หมายเหตุเพิม่เติม 
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6. เม่ือ Save Course แลว้ จะปรากฏคลงัเอกสารประจ าวชิา ใหเ้ลือกคลงัเอกสารเฉพาะท่ีท่านสร้างไว้
เท่านั้น ดงัน้ี 

 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

แสดงรายละเอียดของคลงัเอกสาร  Active หมายถึง อยูร่ะหวา่งคอร์สเรียน  

                 (จะแสดงในวนัถดัไปหลงัจากการสร้างคอร์ส) 

Inactive หมายถึง ยงัไม่ถึงก าหนดเปิดหรือปิดคอร์สเรียน 

               แสดงวนัท่ีแบบ:  เดือน/วนั/ปีค.ศ. 

1 

2 
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สามารถพิมพค์  าคน้เพื่อคน้หาคลงัเอกสารของท่าน โดยเลือกเขตขอ้มูลท่ีตอ้งการสืบคน้ ไดแ้ก่  

ช่ือกระบวนวชิา(Course Name) ช่ืออาจารยผ์ูส้อน(Instructor Name) ช่ือสาขาวชิา(Department) อกัษร
ยอ่กระบวนวชิา (Prefix)  

 

 
 

คลิกเลือกจากช่ือคลงัเอกสารของท่าน เพื่อท าการเพิ่มรายการทรัพยากรสารสนเทศ  
 

 
 
 
 
 

พิมพค์  าคน้ 

ท าเคร่ืองหมายเพื่อระบุใหสื้บคน้ 

คลงัเอกสารท่ี สถานะเป็น Inactive ดว้ย 

 

1 

2 
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7. การเพิ่มรายการทรัพยากรในกระบวนวชิาท่ีสร้างไว ้ท าไดโ้ดย คลิกท่ีรูปฟันเฟืองแลว้เลือก Reserve 

Course Materials 
 

 
 

 
8. สืบคน้รายการทรัพยากรสารสนเทศท่ีตอ้งการน ามาเพิ่มในคลงัเอกสารประจ าวชิา 
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9. จากหนา้จอผลลพัธ์ สามารถกรองผลการสืบคน้ตรงแถบเมนูดา้นซา้ยมือ  
(ควรตรวจสอบการดาวน์โหลดเอกสาร e-Journals , e-Books ทุกรายการก่อนท า Reserve) 

   

 
 

10. คลิกท่ีช่ือเอกสารท่ีท่านตอ้งการ จากนั้นคลิกปุ่ม Reserve 
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11. คลิกท่ี Reserve อีกคร้ังเพื่อยืนยนัการบนัทึก 

 

 
 

12. คลิก Close เพื่อกลบัไปยงัหนา้ผลลพัธ์ 
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13. การจดัการคลงัเอกสารประจ าวชิา 
ท่านสามารถจดัการคลงัเอกสารประจ าวชิา โดยคลิกท่ีรูปฟันเฟืองเพื่อแกไ้ขคลงัเอกสาร (Edit 

Course) และลบคลงัเอกสาร (Delete Course) ได ้
 

 
 

14. การเขา้ถึงคลงัเอกสารประจ าวชิา (ส าหรับนกัศึกษา) สามารถเขา้ถึงไดด้งัน้ี 
14.1 น า URL ประจ าคลงัเอกสารประจ าวชิาของท่านเผยแพร่ใหน้กัศึกษาของท่าน 

 

ลบเอกสาร 
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14.2 จากหนา้หลกั https://cmu.on.worldcat.org ใหน้กัศึกษาคลิกท่ี Course Reserve  
 

 
 

พิมพค์  าคน้และเลือกเขตขอ้มูลไดจ้าก ช่ือกระบวนวชิา(Course Name) ช่ืออาจารยผ์ูส้อน(Instructor 
Name) ช่ือสาขาวชิา(Department) อกัษรยอ่กระบวนวชิา(Prefix) 

 
 
 

 
 
 

ท าเคร่ืองหมายเพื่อระบุใหสื้บคน้

จากคลงัเอกสารทั้งหมด 

พิมพค์  าคน้  

   *สืบคน้ดว้ยภาษาองักฤษเท่านั้น 
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14.3 จากหนา้เวบ็ไซตส์ านกัหอสมุด http://library.cmu.ac.th  
เลือก Course Reserves จากนั้นเลือกเขตขอ้มูลท่ีตอ้งการสืบคน้ (หนา้จอสืบคน้น้ีคน้ไดเ้ฉพาะคลงั
เอกสารท่ีมีสถานะเป็น Active เท่านั้น) 
 

 
 
 
 
 

ติดต่อสอบถามเพิม่เติมได้ที่: cmucoursereserves@gmail.com หรือ 053-944531 

พิมพ์ค ำค้น 


